
 

 به نام خدا

 خدمات آبدارچی 

 معاونت پشتیبانی معاونت: 

 محمد مهدي کیهانیانمسئول مافوق: 

 خدماتواحد: 

 خدمات آبدارچی شرح وظایف: 

 ي نوع پوشش و نظافت ظاهر .۱

 احترام رفتار کردن  با .۲

 در نحوه معاشرت و درست خطاب کردن  مهارت  .۳

 از الفاظ محترمانه  استفاده .۴

 رجوعارباب  رشیدر استقبال و پذ مهارت  .۵

 بودن ری پذ تیرو بودن و مسئول خوش .۶

 صورت همزمان چند کار به تیری اداره و مد مهارت  .۷

 دار بودن و امانت  نیام .۸

 بودن   میدرست و آن تا يبندزمان  .۹

 ارتباط با کارمندان   نحوه .۱۰

 ظروف  ی و تمام يظروف چا يوشوشست .۱۱

 صورت روزانه زباله مجموعه به  يهاسطل  کیپلاست ضیتعو .۱۲

 از یآبدارخانه در صورت ن حتاج یما ستیل هیته .۱۳

 از جلسات و مراسم  ییرایجهت پذ یلوازم مصرف ستیل هیته .۱۴

 از کارمندان  ییرایو پذ ي موقع چابه  هیته .۱۵

 همانان یاز م ژهی و ییرایپذ .۱۶

 مراسم  ایجلسه  يو کمک به برگزار  يسازآماده  .۱۷

 آبدارخانه و مجموعه   هیاز اثاث محافظت .۱۸

 کار  طی در مح تیامن يبرقرار .۱۹


